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ROZDZIAŁ  I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 

§ 1 
Cel dokumentu 

 
1. Polityka ochrony danych osobowych została opracowana i wdrożona w strukturze Administratora 

danych, którym jest Stowarzyszenie Na Drodze Ekspresji. 

2. Polityka ochrony danych została opracowana w celu zapewnienia zgodności przetwarzania danych 
osobowych z wymogami obowiązujących w tym zakresie polskich i europejskich aktów prawnych, 
w szczególności: 
1) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej też zwane „RODO”); 

2) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

3. Dane osobowe w Stowarzyszeniu na drodze ekspresji mogą być przetwarzane zarówno w sposób    

     tradycyjny w księgach, aktach, wykazach i innych papierowych zbiorach ewidencyjnych, jak i    

      systemach informatycznych.  

 

§ 2 
Definicje 

 
        Użyte w Polityce ochrony danych osobowych zwroty i wyrażenia oznaczają: 

1. Administrator danych - „administrator” lub „AD” oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ 

publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele  

i sposoby przetwarzania danych osobowych. 

Administratorem danych osobowych  jest  Stowarzyszenie Na Drodze Ekspresji z siedzibą w 

Sopocie (adres siedziby: al. Niepodległości 749, 81-840 Sopot) wpisane do Rejestru 

Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku, 

VIII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem 0000214210, NIP: 585-14-10-060, REGON 

193083536, dane kontaktowe: adres e-mail: kontakt@ekspresja.org, biuro@scop.sopot.pl, 

numer telefonu 699 866 548.  

2. Anonimizacja – zmiana danych osobowych w wyniku której dane te tracą charakter danych 

osobowych; 

3. bezpieczeństwo informacji – zachowanie poufności, integralności i dostępności informacji; 

4. dane osobowe – oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 

osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to 

osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie 

identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator 

internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, 

genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

mailto:kontakt@ekspresja.org
mailto:biuro@scop.sopot.pl
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5. dane szczególne – oznaczają dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe ujawniające 

pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, 

przynależność do związków zawodowych, dane genetyczne, biometryczne  

w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczące zdrowia,  

seksualności lub orientacji seksualnej. W zależności od obowiązującego prawa, specjalne     

kategorie danych osobowych mogą również zawierać informacje o środkach zabezpieczenia  

społecznego lub postępowaniach administracyjnych i karnych oraz o sankcjach.  

6. dostęp do danych osobowych - umożliwienie wglądu lub bezpośredniego wykonywania operacji 

na danych osobowych; 

7. DPIA – ocena skutków dla ochrony danych osobowych (data protection impact assessment); 

8. hasło – rozumie się przez to ciąg znaków alfanumerycznych, znany jedynie użytkownikowi; 

9. identyfikator – rozumie się przez to, ciąg znaków literowych, jednoznacznie identyfikujący osobę 

upoważnioną do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym; 

10. incydent ochrony danych osobowych – zdarzenie albo seria niepożądanych lub 

niespodziewanych zdarzeń ochrony danych osobowych stwarzających znaczne 

prawdopodobieństwo zakłócenia działań statutowych i zagrożenia ochrony danych osobowych; 

11. inspektor ochrony danych (IOD) -  osoba sprawująca nadzór nad przestrzeganiem  zasad  

ochrony danych osobowych, wyznaczona przez AD; 

12. naruszenie ochrony danych osobowych (Naruszenia)- oznacza naruszenie bezpieczeństwa 

prowadzące do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, 

zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych 

osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych. Na potrzeby 

niniejszej Polityki Naruszeniem jest również niedozwolone lub niezgodne z prawem 

przetwarzanie danych; 

13. obszar przetwarzania danych – rozumie się przez to budynki i pomieszczenia w tych budynkach, 

określone przez administratora, w którym przetwarzane są dane osobowe  

i inne informacje prawem chronione. Wykaz pomieszczeń tworzących obszar, w którym 

przetwarzane są dane osobowe opisany jest w załączniku nr 1 do niniejszej Polityki; 

14. odbiorca danych – oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 

podmiot, któremu ujawnia się dane osobowe, niezależnie od tego, czy jest stroną trzecią; organy 

publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania 

zgodnie z prawem unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane za odbiorców; 

przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi być zgodne z przepisami o ochronie 

danych mającymi zastosowanie do celów przetwarzania; 

15. Podmiot danych – jest każda osoba fizyczna, która jest przedmiotem przetwarzanych danych; 

16. państwo trzecie - państwo nienależące do Europejskiego Obszaru Gospodarczego;  

17. Podmiot przetwarzający (Procesor)– to osoba fizyczna lub prawna, agencja lub jakikolwiek inny 

organ przetwarzający dane osobowe w imieniu administratora (np. usługodawca IT, biuro 

rachunkowe, zewnętrzna obsługa prawna, etc.); 

 

18. polityka – oznacza niniejszą politykę ochrony danych osobowych; 

19. postępowanie z ryzykiem – proces planowania i wdrażania działań wpływających na ryzyko; 
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20. poufność danych – rozumie się przez to właściwość zapewniającą, że dane nie są udostępniane 

nieupoważnionym podmiotom; 

21. powierzenie przetwarzania danych osobowych - przekazanie zbioru danych, jego fragmentu, 

pojedynczych danych osobowych lub przyznanie dostępu do danych osobowych, na mocy umowy 

zawartej przez Administratora z innym podmiotem na podstawie art. 28 RODO, w celu ich 

przetwarzania przez ten podmiot w imieniu Administratora; obejmuje to także dalsze powierzenie 

przetwarzania danych przetwarzanych przez Administratora w imieniu innych podmiotów;  

22. pseudonimizacja – oznacza przetwarzanie danych osobowych w taki sposób, by nie można ich 

było już przypisać konkretnej osobie, której dane dotyczą, bez użycia dodatkowych informacji, pod 

warunkiem, że takie dodatkowe informacje są przechowywane osobno i są objęte środkami 

technicznymi i organizacyjnymi uniemożliwiającymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub  

              możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej; 

23. PUODO - Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych – organ nadzorczy właściwy w sprawach 

ochrony danych osobowych; 

24. pracownik/współpracownik - osoba fizyczna zatrudniona u Administratora na podstawie umowy 

o pracę, jak również na podstawie umowy cywilnoprawnej, w szczególności umowy zlecenia lub 

umowy o dzieło, w tym praktykanci i stażyści oraz wolontariusze. W każdym  

przypadku użycie pojęcia „pracownik” oznacza także współpracownika; 

25. privacy by default (domyślna ochrona danych) – zapewnienie, poprzez odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, aby domyślnie przetwarzane były wyłącznie te dane osobowe, które 

są niezbędne dla osiągnięcia każdego konkretnego celu przetwarzania (dotyczy to ilości 

zbieranych danych osobowych, zakresu ich przetwarzania, okresu ich przechowywania oraz ich 

dostępności). W szczególności środki te powinny zapewniać, by dane osobowe nie były 

udostępniane bez interwencji (woli) danej osoby nieokreślonej liczbie osób fizycznych; 

26. privacy by design (ochrona danych w fazie projektowania) – wdrożenie, na etapie projektowania, 

a następnie przetwarzania, odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, w szczególności niezbędnego 

zabezpieczenia procesu przetwarzania danych oraz ochrony praw osób, których  

dane dotyczą; 

27. profilowanie – jest dowolną formą zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, która 

polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektórych czynników osobowych osoby 

fizycznej, w szczególności do analizy lub prognozy aspektów dotyczących efektów pracy tej osoby 

fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowań, 

wiarygodności, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania się; 

28. przetwarzanie danych osobowych (przetwarzanie) - operacja lub zestaw operacji wykonywanych 

na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, 

ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, 

dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie danych osobowych; 

29. raport – rozumie się przez to przygotowanie przez system informatyczny zestawienia zakresu  

i treści przetwarzanych danych; 
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30. RCPDO  – oznacza rejestr czynności przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 30 

ust 1 RODO; 

31. RWCPDO – oznacza rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania danych osobowych,  

o którym mowa w art. 30 ust 2 RODO; 

32. RODO – oznacza rozporządzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679  z 27.04.2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych); 

33. ryzyko – niepewność osiągnięcia zamierzonych celów; 

34. system informatyczny administratora danych – rozumie się przez to sprzęt komputerowy, 

oprogramowanie, dane eksploatowane w zespole współpracujących ze sobą urządzeń, 

programów, procedur przetwarzania informacji i narzędzi programowych; w systemie tym pracuje 

co najmniej jeden komputer centralny i system ten tworzy sieć teleinformatyczną  

administratora danych; 

35. szacowanie ryzyka – proces identyfikowania, analizowania i oceniania ryzyka; 

36. teczka ODO – zbiór dokumentów, instrukcji, regulaminów, załączników opisujących sposób 

przetwarzania i ochrony danych, składający się na politykę ochrony danych osobowych,  

gromadzonych i nadzorowanych przez IOD; 

37. ustawa  — ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.  

38. uwierzytelnienie – rozumie się przez to działanie, którego celem jest weryfikacja deklarowanej 

tożsamości podmiotu; 

39. użytkownik – rozumie się przez to osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych, 

której nadano identyfikator i przyznano hasło; 

40. udostępnienie danych - przekazanie uprawnionemu odbiorcy danych osobowych wybranych 

według określonych kryteriów, na podstawie pozytywnie rozpatrzonego wniosku lub umowy,  

w formie papierowej, na innym nośniku informacji lub poprzez umożliwienie dostępu do 

wyselekcjonowanych danych w systemie informatycznym, do ich samodzielnego przetwarzania 

przez odbiorcę jako odrębnego Administratora lub jako podmiot przetwarzający; 

41. urządzenie mobilne - przenośne urządzenie elektroniczne pozwalające na przetwarzanie 

informacji bez konieczności utrzymywania przewodowego połączenia z siecią, w szczególności 

telefon komórkowy, smartfon, palmtop, tablet, MDA (Mobile Digital Assistant), których typowym 

zastosowaniem może być odbieranie i wysyłanie poczty elektronicznej oraz przeglądanie stron 

sieci WWW za pomocą aplikacji mobilnych, z wyłączeniem komputerów przenośnych oraz 

elektronicznych nośników informacji; 

42. usunięcie danych osobowych - niszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, która nie 

pozwoli na ustalenie tożsamości osoby, której Dane dotyczą (anonimizacja). Usunięcie danych 

osobowych jest procesem trwałym i nieodwracalnym; 

 

43. współadministrator — podmiot współadministrujący danymi osobowymi, który wspólnie  

z pozostałymi administratorami / administratorem ustala cele i sposoby przetwarzania danych; 

44. zgoda osoby, której dane dotyczą – oznacza dowolne, dowolnie określone, konkretne,  świadome 

i jednoznaczne wskazanie osoby, której dane dotyczą, za pomocą oświadczenia lub wyraźnego 
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działania potwierdzającego, wyrażającego zgodę na przetwarzanie danych osobowych z nim 

związanych. Zgoda musi być udokumentowana we właściwy sposób, aby ja udowodnić;  

45. zbiór danych — uporządkowany zestaw danych osobowych dostępnych według określonych 

kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy 

rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie. 

 

 
§ 3  

Deklaracje i zastosowanie 
 

1. Niniejsza Polityka opisuje w szczególności zasady postępowania z danymi osobowymi osób 

fizycznych, sposoby ich przetwarzania oraz sporządzone i wdrożone procedury ochrony danych 

osobowych przed ich naruszeniem, nieautoryzowanym udostępnieniem, zniszczeniem  

i dostępem do danych osobowych przez osoby nieuprawnione. Ochrona danych osobowych 

realizowana jest poprzez wdrożenie przez Administratora danych środków ochrony 

organizacyjnych i  technicznych. 

2. Politykę stosuje się do wszystkich czynności, stanowiących w myśl RODO przetwarzanie danych 

osobowych. Bez względu na źródło pochodzenia danych osobowych, ich zakres, cel zebrania, 

sposób przetwarzania lub czas przetwarzania, stosowane są zasady ujęte w niniejszej Polityce.  

3. Za opracowanie, zatwierdzenie i wdrożenie do stosowania niniejszej Polityki odpowiedzialny jest 

Prezes Zarządu Stowarzyszenia.  

4. Wszystkie funkcje i obowiązki zawarte w niniejszej Polityce wykonywane są przez Prezesa Zarządu 

i osoby upoważnione przez Prezesa Zarządu. 

5. Administrator danych  przeprowadza i dokumentuje analizy adekwatności środków 

bezpieczeństwa danych osobowych.  

6. Administrator danych może wyznaczyć IOD, któremu powierzy nadzór i koordynację wszystkich 

spraw związanych z ochroną danych osobowych przez administratora. IOD ma być wyznaczony 

przez administratora na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w szczególności wiedzy fachowej 

na temat prawa i praktyk w dziadzienie ochrony danych oraz umiejętności wypełniania swoich 

zadań. Wzór dokumentu wyznaczania IOD wraz z zakresem obowiązków stanowi załącznik nr 2 

do niniejszej Polityki.  

7. Procedury opisane w Polityce lub z nią związane, będą regularnie weryfikowane  

i dostosowywane w celu poprawnego wykonania obowiązków nałożonych na Administratora 

przepisami RODO. Przeglądy dokumentacji odbywają się nie rzadziej niż raz na 4 lata. 

8.  Zakres obowiązywania dokumentu: 

1) niniejsza Polityka obowiązuje wszystkich pracowników Administratora w rozumieniu 

przepisów Kodeksu Pracy, współpracowników oraz inne osoby mające dostęp do informacji 

podlegającej ochronie; 

2) każdy z pracowników, współpracowników i innych osób mających dostęp do informacji 

przetwarzanej u Administratora danych powinien zapoznać się z treścią niniejszego 

dokumentu. Oświadczenie o zapoznaniu się z treścią Polityki stanowi załącznik nr 3 do 
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niniejszej Polityki. Lista osób, które zapoznały się z Polityką ochrony danych osobowych w 

Stowarzyszeniu Na Drodze Ekspresji stanowi załącznik nr  4 do niniejszej Polityki.  

3) Polityka dotyczy wyposażenia, systemów, urządzeń przetwarzających informacje w formie 

elektronicznej, papierowej lub jakiejkolwiek innej;  

4) nieprzestrzeganie postanowień zawartych w Polityce może skutkować sankcjami w pełnym 

zakresie dopuszczonym przez stosunek pracy, kodeks cywilny oraz inne obowiązujące przepisy 

prawa. 

 

 

ROZDZIAŁ II. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

                  § 4 

Ogólne zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z następującymi zasadami wynikającymi  

z powszechnie obowiązujących przepisów prawa i dokumentów wewnętrznych administratora  

(w tym niniejszej Polityki): 

1) zgodności z prawem, rzetelności i przejrzystości (przetwarzanie danych musi mieć legalną 

podstawę; odbywać się z poszanowaniem interesów i praw osób, których dane dotyczą; być 

transparentne dla osób, których dotyczą przetwarzane dane); 

2) ograniczenia celu (cel przetwarzania danych musi być konkretny, wyraźny i prawnie 

uzasadniony; nie można przy tym przetwarzać danych niezgodnie z tym celem); 

3) minimalizacji danych (dane powinny być odpowiednie i niezbędne do celu przetwarzania); 

4) prawidłowości danych (dane powinny być zgodne z prawdą, kompletne i aktualne); 

5) ograniczenia przechowywania (dane muszą być przetwarzane wyłącznie w okresie, w jakim 

konieczne jest to dla osiągnięcia zgodnego z prawem celu przetwarzania); 

6) integralności, poufności i dostępności (dane muszą być przetwarzane w sposób 

zapewniający im bezpieczeństwo, w tym ochronę przed niedozwolonym lub niezgodnym  

z prawem przetwarzaniem, przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem); 

7) rozliczalności (przy przetwarzaniu danych wymagane jest przestrzeganie zasad wskazanych  

w pkt 1) – 6) powyżej i umiejętność wykazania ich przestrzegania). 

2. Administratorzy przetwarzają dane osobowe, zgodnie z prawem, jeśli: 

1) osoba, której dane dotyczą wyraziła na to zgodę; 

2) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy łączącej administratora z osobą, której 

dane dotyczą, w szczególności do wykonania umowy z usługodawcami, pracownikami, 

współpracownikami lub innymi osobami związanymi z administratorem stosunkiem 

prawnym; 

3) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia ciążącego na administratorze obowiązku 

prawnego; 

4) przetwarzanie jest niezbędne dla ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą 

lub innej osoby fizycznej; 
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5) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym; 

6) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez administratora lub przez osobę trzecią, z wyłączeniem sytuacji 

określonych w RODO. 

§ 5 

Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych 

 

1. Administrator prowadzi Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych (RCPDO). 

2. RCPDO stanowi formę dokumentowania czynności przetwarzania danych, pełni rolę mapy 

przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych elementów umożliwiających realizację 

fundamentalnej zasady, na której opiera się cały system ochrony danych osobowych, czyli zasady 

rozliczalności.  

3. W  RCPDO dla każdej czynności przetwarzania danych, którą administrator danych uznał za 

odrębną odnotowuje się co najmniej następujące informacje:  

1) nazwę oraz dane kontaktowe Administratora danych oraz wszelkich współadministratorów; 

2) gdy ma to zastosowanie imię, nazwisko lub nazwę oraz dane kontaktowe swojego 

przedstawiciela; 

3) imię i nazwisko oraz dane kontaktowe IOD; 

4) nazwę czynności przetwarzania danych osobowych; 

5) cel przetwarzania;  

6) opis kategorii osób, których dane dotyczą i opis kategorii danych osobowych; 

7) opis kategorii odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione, w tym 

odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych; 

8) gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, w tym nazwa tego państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej,   

a w przypadku przekazań, o których mowa w art. 49 ust 1 akapit drugi RODO, dokumentacja 

odpowiednich zabezpieczeń;   

9) jeśli jest to możliwe planowany termin usunięcia poszczególnych kategorii danych; 

10) jeśli jest to możliwe ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków ochrony danych. 

4. Administrator danych może prowadzić RCPDO, o którym pkt 1 w formie elektronicznej lub 

papierowej. 

5. IOD monitoruje prowadzenie RCPDO. Wzór Rejestru czynności przetwarzania danych 

osobowych, stanowi załącznik nr  5 do niniejszej Polityki.  

 

§ 6 

Rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania 

 

1. Podmiot przetwarzający prowadzi Rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania (RWKCP) 

w imieniu administratora.  
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2. RWKCP to spis umów powierzenia danych osobowych prowadzony przez procesora (podmiot, 

któremu dane są powierzane). 

3. W RWKCP dla każdej kategorii czynności przetwarzania w imieniu każdego z administratorów, 

odnotowuje się  co najmniej następujące informacje:  

1) imię i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzającego oraz każdego 

administratora, w imieniu którego działa podmiot przetwarzający, a gdy ma to 

zastosowanie – przedstawiciela administratora lub podmiotu przetwarzającego oraz 

inspektora ochrony danych,  

2) nazwę kategorii przetwarzań dokonywanych w imieniu każdego z administratorów; 

3) nazwa oraz dane kontaktowe administratora w imieniu którego działa podmiot 
przetwarzający; 

4) opis kategorii odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione, w tym 
odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych; 

5) nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, gdy mają zastosowanie tam 
przekazania danych osobowych;  

6) jeśli jest to możliwe ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków ochrony danych. 
4. Administrator danych może prowadzić RWKCP o którym pkt 1 w formie elektronicznej lub 

papierowej. 
5. IOD monitoruje prowadzenie RWKCP. Wzór Rejestru wszystkich kategorii czynności 

przetwarzania danych, stanowi załącznik nr 6 do niniejszej Polityki.  

 

§ 7 
Dopuszczenie osób do przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych realizując Politykę, w zakresie udostępniania danych osobowych  

w ramach własnej (wewnętrznej) struktury, zezwala na ich przetwarzanie w systemie 

informatycznym lub w wersji papierowej wyłącznie osobom, które uzyskały uprzednie, stosowne 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  

2. Administrator danych może wydać pełnomocnictwo do nadawania upoważnień. 

3. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 7 do niniejszej 

Polityki. 

4. Osoba upoważniona zobowiązana jest podpisać oświadczenie lub umowę, która określa 

odpowiedzialność w zakresie ochrony danych osobowych. Wzór oświadczenia o poufności 

stanowi załącznik nr 8 do niniejszej Polityki. 

5. Zakres upoważnienia może również być określony w umowie o pracę lub współpracę. 

6. Administrator danych prowadzi Ewidencję osób upoważnionych  do przetwarzania danych 

osobowych.  Prowadzenie Ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 

nadzoruje osoba zajmująca się obsługą kadr w Stowarzyszeniu. Wzór ewidencji osób 

upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu Na Drodze Ekspresji 

(dalej: ewidencja) stanowi załącznik nr 9 do niniejszej Polityki. 

7. W ewidencji odnotowuje się co najmniej: 

1) imię i nazwisko upoważnionego, 
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2) datę nadania i ustania upoważnienia, 

3) zakres upoważnienia. 

8. Ewidencja użytkowników może być prowadzona w systemie informatycznym lub papierowym. 

9. Zmiany dotyczące osoby upoważnionej, takie jak: 

1) zmiana imienia lub nazwiska, 

2) zmiana zakresu upoważnienia, 

podlegają niezwłocznemu odnotowaniu w ewidencji. 

10. Zmiany dotyczące osoby upoważnionej, takie jak: 

1) rozwiązanie umowy, 

2) utrata upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, 

3) zmiana zakresu obowiązków służbowych skutkująca ustaniem upoważnienia,  

powodują wyrejestrowanie użytkownika przez AD w trybie natychmiastowym z ewidencji, 

zablokowanie identyfikatora oraz unieważnienie hasła tego użytkownika.  

11. Administrator danych odpowiada za natychmiastowe zgłoszenie do osoby odpowiedzialnej za 

wsparcie informatyczne w Stowarzyszeniu użytkowników, którzy utracili uprawnienia do dostępu 

do danych osobowych, celem zablokowania im dostępu do systemu informatycznego. 

12. Każda osoba upoważniona odbywa szkolenie lub jest zaznajamiana w innej formie z zasadami  

ochrony danych osobowych obowiązującymi w strukturze Administratora danych.   

 

§ 8 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych realizując Politykę dopuszcza, by dane osobowe których jest 

administratorem były przetwarzane poza własnymi strukturami organizacyjnymi.  Może się to 

odbywać wyłącznie na drodze powierzenia danych, w określonym celu i zakresie, podmiotowi 

przetwarzającemu na mocy umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innego 

instrumentu prawnego.  

2. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 10 do 

niniejszej Polityki. 

3. Administrator danych  prowadzi Rejestr podmiotów zewnętrznych, z którymi realizacja umów/ 

porozumień/zamówień lub aneksów do nich zobowiązuje lub umożliwia zleceniobiorcy/ 

wykonawcy dostęp do informacji zawierających dane osobowe. Rejestr podmiotów 

zewnętrznych stanowi załącznik nr 11 do niniejszej Polityki. 

4. W Rejestrze podmiotów zewnętrznych odnotowuje się co najmniej: 

1) nazwę podmiotu przetwarzającego, 

2) zakres usługi, 

3) nr umowy lub data podpisania umowy, 

4) termin realizacji umowy.  

       5.  Rejestr podmiotów zewnętrznych prowadzony jest przez pracownika administratora,  który   

            odpowiedzialny jest za przechowywanie umów.  
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§ 9 

Udostępnianie danych osobowych 

1. Dane osobowe mogą być udostępnione osobom i podmiotom z mocy przepisów prawa lub jeżeli  

w sposób wiarygodny uzasadnią one potrzebę ich posiadania, a ich udostępnienie nie naruszy praw  

i wolności osób, których one dotyczą. Powyższe nie dotyczy danych osobowych, w stosunku do 

których Administrator Danych  związany jest odrębnymi postanowieniami umownymi lub 

projektowymi, które w tym wypadku znajdują pierwszeństwo zastosowania.  

2. Dane osobowe można wykorzystać wyłącznie zgodnie z przeznaczeniem, dla którego zostały 

udostępnione. 

3. Podmiot występujący o udostępnienie informacji powinien wskazać podstawę prawną upoważniającą 

go do otrzymania tych danych albo uzasadnioną potrzebę żądania ich udostępnienia. Tylko w takiej 

sytuacji można dokonać oceny, czy w określonym przypadku udostępnienie danych jest prawnie 

dopuszczalne i czy nie będzie ono stanowić naruszenia zasad ochrony informacji. 

4. Przetwarzanie, w tym udostępnianie danych osobowych w celu innym niż ten, dla którego zostały 

zebrane, jest dopuszczalne, jeżeli nie narusza praw i wolności osoby, której dane dotyczą, oraz 

następuje w celu badań naukowych, dydaktycznych, historycznych oraz statystycznych. 

5. Udostępnienie danych osobowych, których administratorem jest Stowarzyszenie Na Drodze Ekspresji 

jest odnotowywane w Rejestrze udostępnień danych osobowych, którego wzór stanowi załącznik nr 

12 do niniejszej Polityki.  

 

§ 10 

Przekazywanie danych osobowych do państw trzecich 

 

1. Przekazywanie danych, których administratorem jest Stowarzyszenie Na Drodze Ekspresji do państw 

trzecich i organizacji międzynarodowych, może się odbywać wyłącznie po spełnieniu warunków 

przewidzianych w Rozdziale V RODO. 

2. Przekazywanie danych do państw trzecich może mieć formę zarówno powierzenia przetwarzania 

danych osobowych oraz udostępnienia danych osobowych, co oznacza, że w zależności od rodzaju 

przekazania, należy wziąć również pod uwagę postanowienia paragrafu 8 i 9 niniejszej Polityki. 

3. Przekazanie danych osobowych, których administratorem jest Stowarzyszenie Na Drodze Ekspresji 

do państwa trzeciego może nastąpić w sytuacji, jeżeli Komisja Europejska wydała decyzję, że dane 

państwo trzecie, terytorium lub określony sektor lub określone sektory w tym państwie trzecim lub 

dana organizacja międzynarodowa zapewniają odpowiedni stopień ochrony. Takie przekazanie nie 

wymaga specjalnego zezwolenia. 

4. W przypadkach braku decyzji Komisji Europejskiej, o której mowa w pkt 3, dokonanie przekazania 

danych osobowych do państwa trzeciego jest możliwe, gdy Administrator Danych samodzielnie 

zapewni odpowiednie zabezpieczenia i pod warunkiem, że będą obowiązywały egzekwowalne prawa 

osób, których dane dotyczą i skuteczne środki ochrony prawnej. Odpowiednie zabezpieczenia 

Administrator Danych może zapewnić za pomocą: 
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1) prawnie wiążącego i egzekwowalnego instrumentu między organami lub podmiotami 

publicznymi; 

2) wiążących reguł korporacyjnych zatwierdzonych przez organ nadzorczy, mających 

zastosowanie do każdego z członków grupy przedsiębiorstw lub grupy przedsiębiorców 

prowadzących wspólną działalność gospodarczą; 

3) standardowych klauzul ochrony danych przyjętych lub zatwierdzonych przez Komisję 

Europejską; 

4) standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez organ nadzorczy i zatwierdzonych 

przez Komisję Europejską; 

5) zatwierdzonego kodeksu postępowania wraz z wiążącymi i egzekwowalnymi 

zobowiązaniami administratora lub podmiotu przetwarzającego w państwie trzecim do 

stosowania odpowiednich zabezpieczeń, w tym w odniesieniu do praw osób, których dane 

dotyczą lub 

6) zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji wraz z wiążącymi i egzekwowalnymi 

zobowiązaniami administratora lub podmiotu przetwarzającego w państwie trzecim do 

stosowania odpowiednich zabezpieczeń, w tym w odniesieniu do praw osób, których dane 

dotyczą. 

5. Z zastrzeżeniem zezwolenia właściwego organu nadzorczego odpowiednie zabezpieczenia, o których 

mowa w pkt 4 Administrator Danych może zapewnić w szczególności za pomocą: 

1) klauzul umownych między Administratorem Danych lub podmiotem przetwarzającym 

a Administratorem Danych, podmiotem przetwarzającym lub odbiorcą danych osobowych 

w państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej lub 

2) postanowień uzgodnień administracyjnych między organami lub podmiotami publicznymi, 

w których przewidziane będą egzekwowalne i skuteczne prawa osób, których dane dotyczą. 

6. W szczególnych przypadkach, dopuszcza się przekazanie danych osobowych przez Administratora 

Danych do państwa trzeciego pomimo braku decyzji Komisji Europejskiej, o której mowa w pkt 3 oraz 

zapewnienia odpowiednich zabezpieczeń, o których mowa w pkt 4 i 5. Do tych szczególnych 

przypadków zalicza się przekazanie danych pod warunkiem, że: 

1) osoba, której dane dotyczą, poinformowana o ewentualnym ryzyku, z którymi może się dla 

niej wiązać proponowane przekazanie, wyrazi na nie wyraźną zgodę; 

2) przekazanie jest niezbędne do wykonania umowy zawartej z osobą, której dane dotyczą, 

3) przekazanie jest niezbędne do zawarcia lub wykonania umowy zawartej w interesie osoby, 

której dane dotyczą; 

4) przekazanie jest niezbędne ze względu na ważne względy interesu publicznego; 

5) przekazanie jest niezbędne ze względu na posiadane roszczenia; 

6) przekazanie jest niezbędne do ochrony żywotnych interesów osoby, których dane dotyczą 

lub 

7) przekazanie nastąpi z publicznego rejestru. 

7. Administrator Danych  przed planowanym przekazaniem danych do państwa trzeciego, jest 

zobowiązany poinformować o tym IOD oraz skonsultować z nim warunki przekazania tych danych. 

Przekazanie danych może odbyć się wyłącznie na podstawie warunków i postanowień 

zaakceptowanych przez IOD. 
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§ 11 

Współadministrowanie danymi osobowymi 

 

1. Administrator Danych w zakresie przetwarzanych przez siebie danych osobowych dopuszcza 

możliwość przyjęcia modelu współadministrowania danymi osobowymi zgodnie z art. 26 RODO. 

2. Współadministrowanie danymi może zachodzić wówczas, jeżeli Administrator Danych oraz co 

najmniej jeden inny podmiot, wspólnie ustalają cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. 

Oznacza to, że w danym procesie przetwarzania danych osobowych muszą zostać spełnione 

równocześnie trzy warunki, tj. Administrator Danych oraz co najmniej jeden inny podmiot muszą: 

1) być administratorami w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, 

2) muszą wspólnie ustalić cele przetwarzania danych, 

3) muszą wspólnie ustalić sposoby (techniczne i organizacyjne) przetwarzania danych 

osobowych. 

3. W przypadku spełnienia warunków, o których mowa w pkt 2 Administrator Danych oraz co najmniej 

jeden inny podmiot stają się współadministratorami danych w zakresie danego procesu 

przetwarzania danych osobowych. 

4. W przypadku przyjęcia modelu współadministrowania danymi, współadministratorzy danych 

w drodze wspólnych uzgodnień, w przejrzysty sposób określają odpowiednie zakresy swojej 

odpowiedzialności dotyczącej wypełniania obowiązków wynikających z RODO. 

5. W sytuacji, kiedy w zakresie zachodzących w strukturze Administratora Danych procesów 

przetwarzania danych osobowych pojawią się procesy wobec których istnieje prawdopodobieństwo 

zachodzenia współadministrowania danymi, administrator informuje o tym fakcie IOD. 

6. IOD dokonuje oceny, czy dany proces przetwarzania spełnia warunki współadministrowania danymi. 

7. W przypadku, kiedy wynik oceny, o której mowa w pkt 6 wskazuje na współadministrowanie danymi 

osobowymi, IOD, przy współudziale pozostałych współadministratorów, opracowuje wspólne 

uzgodnienia, o których mowa w pkt 4. 

 

§ 12 

Realizacja praw osób, których dane dotyczą  

 
1. Administrator Danych uwzględnia w zachodzących w jego strukturze procesach przetwarzania     

              danych osobowych, procedury i zasady ułatwiające osobie, której dane dotyczą, wykonywanie     

              praw przysługujących jej na mocy przepisów RODO, w tym, w szczególności: 

1) prawo do wycofania wyrażonej zgody (art. 7 ust. 3 RODO); 

2) prawo dostępu przysługujące osobie, której dane dotyczą (art. 15 RODO);  

3) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO); 

4) prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym) (art. 17 RODO); 

5) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO); 

6) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO); 
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7) prawo sprzeciwu (art. 21 RODO); 

8) prawo do niepodlegania decyzjom opartym na zautomatyzowanym przetwarzaniu (art. 22 

RODO).  

2. W związku z przetwarzaniem danych osobowych Administrator danych stosuje następujące  

               procedury i sposoby zagwarantowania realizacji praw osób, których dane są przetwarzane tj.: 

1) procedura zapewnienia prawa dostępu do danych osobowych – załącznik nr 13 do 

niniejszej Polityki; 

2) procedura zapewnienia prawa dostępu do uzyskania kopii danych osobowych – załącznik 

nr 14 do niniejszej Polityki; 

3) procedura zapełnienia dostępu do informacji wskazanych w art. 13 ust 1 i 2 RODO – 

załącznik nr 15 do niniejszej Polityki. 

 

 

§ 13 

Ochrona danych osobowych w fazie projektowania oraz domyślna ochrona danych 

osobowych 

 

1. Administrator Danych wdraża odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, zaprojektowane 

w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, nadania przetwarzaniu danych niezbędnych 

zabezpieczeń oraz zapewnieniu ochrony praw osób, których dane dotyczą. 

2. Wdrażając odpowiednie środki techniczne i organizacyjne Administrator Danych uwzględnia: 

1) stan wiedzy technicznej; 

2) koszt wdrażania; 

3) charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania danych; 

4) ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie            

wystąpienia i wadze zagrożenia wynikające z przetwarzania. 

3. Administrator Danych wdraża takie środki techniczne i organizacyjne, aby domyślnie 

przetwarzane były wyłącznie te dane osobowe, które są niezbędne dla osiągnięcia określonego 

celu przetwarzania, biorąc pod uwagę: ilość zbieranych danych osobowych, ich zakres, okres ich 

przechowywania oraz ich dostępność dla innych osób. 

4. W szczególności stosowane środki techniczne i organizacje muszą zapewnić, by domyślnie dane 

osobowe nie były udostępniane nieokreślonej liczbie osób.  

5. W pierwszej kolejności, Administrator Danych rozważa, czy cel jakiemu ma służyć projektowane 

rozwiązanie jest możliwy do osiągnięcia bez konieczności przetwarzania danych osobowych. Jeśli 

tak, należy wybrać takie rozwiązanie. 

6. Administrator Danych zapewnia, aby spełnienie warunków wskazanych w pkt 1-5 (tzw. zasady 

privacy by design i privacy by default) było odpowiednio udokumentowane np. w formie notatki, 

maila, raportu z przeprowadzonych testów systemu informatycznego, wydruku z ekranu systemu. 
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7. Ogólny opis organizacyjnych i technicznych środków bezpieczeństwa wdrożonych w strukturze 

Administratora danych stanowi Załącznik nr 16 do Polityki. 

 

§ 14 

    Ocena skutków dla ochrony danych osobowych (Data Prorection Impact Assessment) 

 

1. Administrator danych dokonuje oceny skutków dla ochrony danych w celu opisania przetwarzania 

danych osobowych oraz oceny jego konieczności i proporcjonalności, a także  

w celu wspomagania zarządzania ryzykiem naruszenia praw i wolności osób fizycznych 

wynikającym z przetwarzania ich danych osobowych. 

2. W strukturze Administratora danych ocena skutków dla ochrony danych osobowych stanowi 

narzędzie rozliczalności ułatwiające przestrzeganie wymogów określonych w RODO, a także 

wykazanie, że podjęto odpowiednie środki w celu zapewnienia przestrzegania przepisów RODO. 

3. Procedura oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych 

stanowi załącznik nr  17 do Polityki. 

   

§ 15 

Naruszenia ochrony danych osobowych 

 

Administrator danych stosuje procedury pozwalające na identyfikację, ocenę i zgłoszenie 

zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych Urzędowi Ochrony Danych w terminie 72 godzin od 

ustalenia naruszenia.  Procedura zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych stanowi  - załącznik nr 

18 do niniejszej Polityki. 

 

 

 

ROZDZIAŁ III. ZARZĄDZANIE SYSTEMEM INFORMATYCZNYM 

 

§ 16  
Zasady przyznawania dostępu 

 

1. Prezes Zarządu  odpowiedzialny jest za ruch danych generowanych na adresie IP przydzielonym 

od dostawcy Internetu.  

2. Bezpośredni przełożony użytkownika wysyła na adres e-mailowy Prezesa Zarządu  prośbę  

o nadanie lub zmodyfikowanie lub cofanie praw dostępu do systemów teleinformatycznych 

pracownika.   
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3. Bezpośredni przełożony jest zobowiązany posiadać aktualną wiedzę na temat rodzajów 

uprawnień, którymi dysponują podlegli mu pracownicy. 

§ 17  
Autoryzacja i dopuszczalne wykorzystanie zasobów 

1. Przy ochronie zasobów kluczowe jest stosowanie podstawowej zasady bezpieczeństwa, że nie jest 

dozwolone wykorzystywanie zasobów w sposób inny niż jawnie dozwolony. 

2. Do wykonywania obowiązków służbowych związanych z przetwarzaniem informacji dozwolone 

jest używanie systemów, urządzeń i oprogramowania dopuszczonych do użytku zgodnie 

z wymogami niniejszej Polityki. 

3. Pracownicy są uprawnieni do korzystania z zasobów teleinformatycznych niezbędnych do 

wykonywania ich obowiązków. 

4. Zakazane jest użytkowanie na terenie obszaru przetwarzania danych lub przy wykonywaniu 

obowiązków służbowych poza obszarem przetwarzania danych innych niż dopuszczone urządzeń, 

systemów i oprogramowania bez zgody Administratora danych/IOD. 

5. Zakazane jest bez pisemnej zgody Stowarzyszenia Na Drodze Ekspresji:  

1) użytkowanie urządzeń i programów skutkujących połączeniem systemów 

informatycznych SNDE z sieciami teleinformatycznymi innych podmiotów, w tym 

publicznymi sieciami teleinformatycznymi, 

2) użytkowanie urządzeń lub oprogramowania mających na celu zakłócenie działania innych 

systemów, urządzeń lub oprogramowania SNDE, 

3) użytkowanie urządzeń lub oprogramowania do testowania bezpieczeństwa lub 

wykrywania podatności infrastruktury SNDE, 

4) użytkowanie urządzeń lub oprogramowania mogących naruszyć bezpieczeństwo 

systemów lub urządzeń infrastruktury SNDE, 

5) wprowadzanie zmian konfiguracji urządzeń, systemów lub oprogramowania SNDE.  

6. Zasoby Administratora danych powinny być przechowywane w taki sposób, aby zapobiec 

możliwości ich kradzieży lub uszkodzenia przez osoby postronne oraz przypadkowe uszkodzenia 

przez osoby lub czynniki środowiskowe. 

7. Wynoszenie aktywów (zasobów i informacji) poza obszar przetwarzania danych możliwe jest 

wyłącznie za zgodą Administratora danych. Wyjątkiem jest sytuacja, gdy jest to bezpośrednio 

wpisane w charakter pracy danego pracownika, wynika z powierzonego mu zakresu obowiązków 

i została w tym zakresie wdrożona stosowna procedura. 

8. Pracownicy zobowiązani są stosować zasadę czystego biurka i ekranu. Zasada czystego biurka 

zakłada, że: 

1) pracownicy i współpracownicy zobowiązani są do przechowywania na biurku tylko tych 

dokumentów, które są niezbędne do wykonania bieżących zadań;  
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2) wszystkie dokumenty i materiały powinny być po zakończeniu pracy chowane  

w przeznaczonych do tego szafkach, szufladach  zamykanych na klucz; 

3) pracownicy i współpracownicy zobowiązani są do niszczenia dokumentów niepotrzebnych  

w taki sposób, aby nie było możliwe odtworzenie zawartych w nich informacji.  

 

ROZDZIAŁ IV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

§ 18 

Kontrole PUODO 

 
1. Na zasadach przewidzianych w obowiązujących przepisach prawa PUODO może przeprowadzać  

u Administratora kontrole zgodności przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych 

osobowych.  

2. Każdy, kto uzyskał informację o kontroli PUODO obowiązany jest do niezwłocznego poinformowania 

o niej Dyrektora. Upoważniony przez Dyrektora pracownik Administratora, odpowiedzialny za 

kontrolowany przez PUODO obszar, uczestniczy w czynnościach kontrolnych podejmowanych przez 

PUODO osobiście albo poprzez wyznaczonych pracowników.  

3. O wynikach kontroli przeprowadzonej przez PUODO, pracownik, o którym mowa w ust. 2 informuje 

Administratora.     

 § 19 

Postanowienia końcowe 

1. Polityka jest dokumentem wewnętrznym i nie powinna być udostępniana osobom postronnym 

w żadnej formie, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Polityka może być przedstawiona podmiotom i jednostkom współpracującym: 

1) będących podmiotem przetwarzających na zlecenie Administratora danych,  

2) w stosunku, do których Administrator danych występuje jako podmiot przetwarzający, 

3) z którymi współpraca skutkuje lub może skutkować możliwością dostępu do danych 

osobowych. 

3.     W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Polityce mają zastosowanie aktualnie obowiązujące     

         przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych, szczególnie RODO 

 

ROZDZIAŁ V. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW. 
 

1. Wykaz pomieszczeń tworzących obszar, w którym przetwarzane są dane osobowe. 
2. Wzór dokumentu wyznaczania IOD wraz z zakresem obowiązków. 
3. Oświadczenie o zapoznaniu się z treścią Polityki. 
4. Lista osób, które zapoznały się z Polityką ochrony danych osobowych w Stowarzyszeniu Na Drodze 

Ekspresji. 
5. Wzór: Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych. 
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6. Wzór: Rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania danych. 
7. Wzór: Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
8. Wzór: Oświadczenie poufności. 
9. Wzór: Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych. 
10. Wzór: Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
11. Wzór: Rejestr podmiotów zewnętrznych. 
12. Rejestr udostępnień danych osobowych. 
13. Procedura zapewnienia prawa dostępu do danych osobowych. 
14. Procedura zapewnienia prawa dostępu do uzyskania kopii danych osobowych. 
15. Procedura zapewnienia dostępu do informacji wskazanych w art. 13 ust 1 i 2 RODO. 
16. Ogólny opis organizacyjnych i technicznych środków bezpieczeństwa. 
17. Procedura oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych. 
18. Procedura zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych. 

 
Przedstawione powyżej wzory nie stanowią katalogu zamkniętego dokumentacji składającej się na 
Politykę ochrony danych osobowych. Każda dodatkowa, nowa procedura, instrukcja czy wytyczna AD 
dotycząca obszaru ochrony danych osobowych stanowi integralną część niniejszej Polityki, a ich dodanie 
nie wymaga jej zmiany.  

 
 

 

 
 


